         彰化縣立明倫國民中學會計業務作業程序說明表
	項目編號
	D2A01

	項目名稱
	業務計畫及預算編製作業

	承辦單位
	會計室

	作業程序說明
	一、業務計畫及預算之擬編：

（一）確認縣政府公告核定學校之員額編制、班級數、學生數及基金來源用途預算額度核定數等數據，併同業務單位預估收支併列項目及金額，亦得通知各單位先予編列概算，送交會計室彙編。

（二）彙編時應依照編製預算注意事項、預算編製要點及預算共同項目編列作業規範等相關規定予以檢視，據以編製預算書表。

二、依規定期限將預算書表送縣政府審查彙整。

三、分基金擬編業務計畫與預算應注意事項:

（一）依預算法第88條規定，報經核准辦理補辦預算之項目，補辦預算時，應於其預算書「業務計畫及預算說明」項下「補辦預算事項」作專項說明，及編列「補辦預算明細表」。 

（二）編列預算時，彰化縣審計室、縣議會或縣政府等對歷年預決算所提意見，應作有效之處理。

	控制重點
	一、各計畫預算應依據財務狀況及執行能力等覈實估列。

二、計畫及年度預算應依據中央及地方政府年度預算籌編原則、直轄市及縣（市）總預算附屬單位預算編製要點及預算共同項目編列作業規範等相關規定編列。

三、預算書表應依公告期限送縣政府審查。

	法令依據
	一、預算法

二、中央及地方政府年度預算籌編原則

三、直轄市及縣（市）總預算附屬單位預算編製要點
四、附屬單位預算共同項目編列作業規範
五、彰化縣地方教育發展基金會計制度

	使用表單
	總預算附屬單位預算編製作業手冊規定之各項書表


   彰化縣立明倫國民中學會計業務作業流程圖

  業務計畫及預算編製作業



















   彰化縣立明倫國民中學會計業務
控制作業自行評估表
____年度
評估單位：會計室
作業類別（項目）：業務計畫及預算編製作業
評估期間：____年____月____日至____月____日
評估日期：____年____月____日
	控制重點
	評估情形
	評估情形說明

	
	落實
	部分落實
	未落實
	不適用
	未發生
	

	一、作業流程有效性

(一)作業程序說明表及作業流程圖之製作是否與規定相符。

(二)內部控制制度是否有效設計及執行。
	
	
	
	
	
	

	二、業務計畫及預算編製作業，應注意下列事項：
(一)各計畫預算是否依據財務狀況及執行能力等覈實估列。

(二)計畫及年度預算是否依據中央及地方政府年度預算籌編原則、直轄市及縣（市）地方總預算附屬單位預算編製要點及預算共同項目編列作業規範等相關規定編列。

(三)預算書表是否依規定期限送縣政府審查。
	
	
	
	
	
	

	改善措施：



	填表人：                                 複核：              
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